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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Ambito

O presente Regimento tem por objeto a organizagéo e o funcionamento da Assembleia de Freguesia de
Mujaes.

Artigo 2.°
Natureza juridica

A Assembleia de Freguesia é o 6rgao deliberativo e representativo dos habitantes da Freguesia de Mujaes.

Artigo 3.°
Principios gerais

A Assembleia de Freguesia, na prossecucdo das suas funcdes, atua em conformidade com os principios
gerais da atividade administrativa, a lei e a Constituicdo da Republica Portuguesa.

Artigo 4.°
Casos omissos

Em todos os casos omissos nao previstos no presente Regimento ou na lei, compete a Assembleia de
Freguesia deliberar sobre a respetiva resolucao.

CAPITULO Il
DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 5.°
Constitui¢ao e composicao

1. A Assembleia de Freguesia de Mujaes é eleita por sufragio universal, direto e secreto dos cidadéos
eleitores recenseados na respetiva freguesia, de acordo com o sistema de representagéo proporcional.
2. A Assembleia de Freguesia é composta por nove membros.

Artigo 6.°
Competéncias

1. A Assembleia de Freguesia exerce as competéncias de apreciacéo e fiscalizagdo e as competéncias
de funcionamento previstas nos artigos 9.° e 10.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
2. No ambito dessas competéncias, destacam-se, designadamente:
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a) Competéncias de apreciagao e fiscalizagao:

i) Aprovar as opgdes do plano e a proposta de orcamento, bem como as respetivas revisoes;

ii) Aprovar as taxas e 0s precos da freguesia e fixar o respetivo valor;

iii) Autorizar a celebragao de contratos de delegacao de competéncias e de acordos de execugéo entre a
Junta de Freguesia e a Camara Municipal, bem como a respetiva resolugdo e, no caso dos contratos de
delegacdo de competéncias, a sua revogacao;

iv) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperacdo com entidades publicas ou privadas;

v) Apreciar, em cada sess&o ordinaria, uma informac&o escrita do Presidente da Junta de Freguesia acerca
da atividade da freguesia;

vi) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

vii) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecugdo das atribuicbes da
freguesia;

viii) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos de interesse para a freguesia, por iniciativa propria
ou mediante solicitagdo da Junta de Freguesia.

b) Competéncias de funcionamento:

i) Elaborar e aprovar o respetivo Regimento;

i) Deliberar sobre a constituicdo de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho para o estudo de
matérias relacionadas com as atribui¢des da freguesia, sem prejuizo do funcionamento normal da Junta de
Freguesia;

iii) Solicitar e receber informagéo, através da Mesa e a pedido de qualquer membro, sobre assuntos de
interesse para a freguesia e sobre a execugéo de deliberagdes anteriores.

Artigo 7.°
Sede

A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia de Mujaes.

Artigo 8.°
Local das sessoes

1. As sessdes da Assembleia realizam-se, preferencialmente, na sede da Assembileia.

2. A sede situa-se na Rua Monsenhor Ribeiro Torres, n.° 49, no Saldo Nobre, onde decorrem as sessdes
quando ndo seja designado outro local.

3. Por decisao do Presidente da Assembleia ou do plenario, e atendendo ao principio da descentralizagao,
as sessdes podem realizar-se noutro local, desde que situado na area da freguesia.

4. O local escolhido deve assegurar condi¢des adequadas ao normal funcionamento da Assembleia.

Artigo 9.°
Sessoes ordinarias

1. A Assembleia de Freguesia reline em quatro sessdes ordinarias anuais, nos meses de abril, junho,
setembro e novembro ou dezembro.

2. As sessbes sdo convocadas pelo Presidente da Assembleia com uma antecedéncia minima de oito
dias.

3. O envio das convocatérias é promovido pela Junta de Freguesia.

4. A apreciagao do inventéario patrimonial e dos documentos de prestagao de contas do ano anterior ocorre
na primeira sesséo ordinéria, e a aprovacdo das opg¢des do plano e do orcamento para 0 ano seguinte
na quarta sesséo, sem prejuizo do disposto na lei.
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Artigo 10.°
Sessoes extraordinarias

1. A Assembleia retine em sessao extraordinaria por iniciativa da Mesa ou mediante requerimento:

a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberagdo desta;

b) De um tergo dos membros da Assembleia;

¢) De um nimero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia equivalente a

cinquenta vezes o nimero de membros da Assembleia.

2. O Presidente da Assembleia convoca a sesséo extraordinaria no prazo de cinco dias apds a iniciativa
ou rece¢do do requerimento.

3. A sessao extraordinaria realiza-se entre o terceiro e 0 décimo dia apds a convocagao.

4. Na falta de convocacdo pelo Presidente, podem os requerentes convocar diretamente a sessao,
observando as formalidades legais.

CAPITULO IlI
DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 11.°
Natureza e ambito do mandato

1. Os membros da Assembleia de Freguesia representam os habitantes da &rea da respetiva freguesia.
2. A Assembleia de Freguesia dispde de competéncia regulamentar prépria, nos limites da Constituigéo e
da lei, visando a prossecugéo dos interesses da populagéo da freguesia.

Artigo 12.°
Duragao do mandato

O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com a sessao destinada a verificagdo de
poderes e cessa com a sessdo subsequente realizada apds a eleicao seguinte, sem prejuizo de cessagéo
por outras causas legalmente previstas.

Artigo 13.°
Verificagao de poderes

1. A verificagdo de poderes dos membros da Assembleia de Freguesia compete ao Presidente da
Assembleia cessante ou, na sua falta, ao cidaddo melhor posicionado na lista mais votada.

2. A verificagdo de poderes consiste na confirmagdo da identidade e da legitimidade dos eleitos.

3. Aeleicdo da Mesa da Assembleia de Freguesia é efetuada por apresentacéo de listas.

Artigo 14.°
Rentincia ao mandato

1. Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato mediante declaragéo escrita
dirigida ao Presidente da Assembleia.

2. O Presidente da Assembleia torna publica a renuncia por edital e promove a imediata substituicdo do
membro renunciante, nos termos da lei.
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Artigo 15.°
Perda do mandato
1. Perdem o mandato os membros da Assembleia que:

a) Se encontrem, ap6s a elei¢do, em situagao de inelegibilidade ou relativamente aos quais se tornem

conhecidos factos reveladores de inelegibilidade preexistente;

b) Faltem, sem motivo justificativo, a trés sessdes consecutivas ou a seis sessdes interpoladas;

c) Se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a sufragio;

d) Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato relativamente ao qual se verifique

impedimento legal;

e) Pratiquem atos que sejam fundamento legal de dissolugéo do 6rgao.

2. A decisdo de perda de mandato é da competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo, podendo
qualquer membro do 6rgéo interpor a respetiva agéo.

Artigo 16.°
Suspensao do mandato
1. Determinam a suspensao do mandato:

a) O deferimento de requerimento de substituicdo temporaria por motivo relevante, apresentado ao

Presidente da Mesa e apreciado pelo plenério;

b) Procedimento criminal nos termos legalmente previstos.

A suspensdo néo pode ultrapassar 365 dias no decurso do mandato, salvo nos casos legalmente

excecionados.

Consideram-se motivos relevantes, designadamente:

a) Doenca comprovada;

b) Atividade profissional inadiével;

c) Exercicio dos direitos de parentalidade;

d) Afastamento temporario da &rea da freguesia por periodo superior a 30 dias.

2. Durante a suspensdo, o0 membro é substituido nos termos legais, cessando automaticamente os
poderes do substituto com o regresso do titular.

Artigo 17.°
Substituicao por periodo inferior a 30 dias

1. Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir em auséncias até 30 dias, mediante
comunicacao escrita dirigida @ Mesa antes do inicio da sesséo.
2. A substituicio processa-se nos termos da Lei.

Artigo 18.°
Preenchimento de vagas

1. As vagas ocorridas séo preenchidas pelo cidadao imediatamente seguinte na ordem da respetiva lista.
2. Tratando-se de coligagéo, a vaga é preenchida pelo candidato do partido pelo qual foi eleito o membro
cessante, ou, na impossibilidade, pelo candidato seguinte da lista da coligag&o.
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Artigo 19.°
Deveres dos membros da Assembleia

Constituem deveres dos membros da Assembleia:

a) Comparecer as sessoes;

b) Desempenhar os cargos e fungdes para que forem eleitos ou designados;
c) Participar nas votagdes;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Cumprir o Regimento e acatar a autoridade do Presidente da Mesa;

f) Contribuir para a eficécia e prestigio dos trabalhos da Assembleia;

g) Manter contacto com a populag&o e coletividades da freguesia;

h) Promover a participacdo dos cidaddos nas sessdes da Assembleia.

Artigo 20.°
Direitos dos membros da Assembleia

Constituem direitos dos membros da Assembleia:

a) Participar nas discussoes;

b) Apresentar propostas, requerimentos e mogdes;

c) Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contraprotestos;
d) Solicitar informagdes a Junta de Freguesia, por intermédio da Mesa;

e) Propor alteracdes ao Regimento;

f) Propor assuntos para a ordem de trabalhos;

g) Possuir cartdo de identificagéo autenticado pelo Presidente da Assembleia.

CAPITULO IV
DA MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 21.°
Composicao da Mesa

1. A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um Primeiro Secretario e um Segundo
Secretario.

2. O Presidente ¢ substituido, nas suas faltas ou impedimentos, pelo Primeiro Secretario e este pelo
Segundo Secretario.

3. Na auséncia simultdnea da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia elege, de entre os membros
presentes, 0s elementos necessarios a sua constituicéo.

4. A Mesa é eleita para o periodo do mandato.

Artigo 22.°
Mandato e destituicao da Mesa

Os membros da Mesa podem ser destituidos a todo o tempo por deliberagao da Assembleia, tomada por
maioria do numero legal dos seus membros.
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Artigo 23.°
Competéncias da Mesa

Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar e distribuir a ordem do dia das sessdes;

b) Encaminhar as iniciativas dos membros da Assembleia e da Junta;
c) Deliberar sobre a interpretacdo do Regimento;

d) Proceder a marcacgéo e justificagéo de faltas;

e) Dar conhecimento do expediente relevante;

f) Comunicar decisdes judiciais relativas a perda de mandato;

g) Exercer as demais competéncias legais.

Das deliberagcdes da Mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia.

Artigo 24.°
Competéncias do Presidente da Assembleia

Compete ao Presidente da Assembleia:

a) Representar a Assembleia e dirigir os seus trabalhos;

b) Convocar e presidir as sessdes;

c) Elaborar a ordem do dia;

d) Admitir ou rejeitar propostas e requerimentos, com direito de recurso para o plenario;
e) Manter a ordem e a disciplina das sessdes;

f) Assinar os documentos expedidos;

g) Assegurar a legalidade das deliberagdes;

h) Comunicar faltas relevantes as entidades competentes;

i) Exercer as demais competéncias legais e regimentais.

Artigo 25.°
Competéncias dos Secretarios

Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente, designadamente:

a) Conferir presencas e verificar o quérum;

b) Registar votagdes;

c) Organizar inscrigbes para uso da palavra;

d) Servir de escrutinadores;

e) Assegurar o expediente e a elaboragéo das atas, na falta de trabalhador designado.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Artigo 26.°
Convocagao das sessoes

1. As sessdes serdo convocadas pelo Presidente da Assembleia, com antecedéncia minima de oito dias
para as ordinarias e cinco dias para as extraordinarias.

2. A convocatoria é efetuada por edital, sendo toda a documentagio associada remetida por correio
eletronico a cada membro da Assembleia, podendo ainda, quando solicitado, ser disponibilizada em
suporte papel ou enviada por carta registada com aviso de recegao ou por protocolo.
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3. 0O envio das convocatdrias sera promovido pela Junta de Freguesia.
4. Quando o Presidente da Mesa n&o efetuar a convocagéo requerida, podem os requerentes efetua-la
diretamente, mencionando a circunstancia.

Artigo 27.°
Publicidade

1. As sessdes da Assembleia sao publicas, nos termos da lei e do presente Regimento.

2. A Junta de Freguesia assegurara a afixagdo de edital no seu edificio, em edificios publicos, na pagina
eletronica e redes sociais, bem como o envio por correio eletrénico aos cidadaos registados na
newsletter da freguesia.

Artigo 28.°
Quérum

1. A Assembleia s6 pode reunir e deliberar com a presenca da maioria do nimero legal de membros.

2. As deliberagbes sdo tomadas a pluralidade de votos, tendo o Presidente voto de qualidade em caso de
empate, ndo contando as abstencgoes.

3. Se n&o houver qudrum, o Presidente designa novo dia para sessao de mesma natureza, convocada
nos termos legais.

4. Das sessOes canceladas por falta de quérum ¢ lavrada ata, registando presengas e auséncias.

Artigo 29.°
Direito de participagdo sem voto
Tém direito a participar na Assembleia, sem direito a voto:
a) Membros da Junta de Freguesia;

b) Dois representantes de organizagdes populares de base territorial constituidas na freguesia,
devidamente credenciados;

c) Dois representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias, convocadas nos termos do n.° 1,
alinea c), do artigo 14.° da Lei n.° 75/2013.

Artigo 30.°
Funcionamento das sessoes

1. Antes do inicio da ordem do dia havera um periodo maximo de sessenta minutos, destinados a:

a) Leitura resumida de expediente e pedidos de informacgdo, bem como respostas formuladas entre
sessoes;

b) Deliberagdo sobre votos de louvor, congratulagdo, saudagao, protesto ou pesar;

c) Interpelagdes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da administragdo da freguesia;

d) Apreciagéo de assuntos de interesse local;

e) Votagédo de recomendagdes ou pareceres apresentados por membros ou solicitados pela Junta.

2. O periodo da ordem do dia destina-se exclusivamente a matéria constante da convocatoria.

3.No final da ordem do dia h& um periodo maximo de trinta minutos para intervengéo do publico, mediante
inscrigdo prévia, com concessao da palavra pelo Presidente da Mesa.
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4, As sessdes podem ser interrompidas pelo Presidente para intervalos, restabelecimento da ordem ou
falta de quérum.

Artigo 31.°
Uso da palavra

1. O uso da palavra sera concedido pelo Presidente, nas seguintes condicdes:

a) Membros da Assembleia:

i) Para tratamento de assuntos de interesse local, no periodo antes da ordem do dia, até cinco minutos por

inscrigéo;

i) Para reclamagdes, recursos e protestos, limitado a indicagdo sucinta do objetivo e fundamento, até cinco

minutos;

iii) Para exercer direito de defesa;

iv) Para intervengéo nos debates, até cinco minutos;

v) Para apresentacéo de propostas, limitando-se a indicagdo sucinta do objetivo, até cinco minutos.

b) Membros da Junta:

i) Para interveng&o nos debates, até dez minutos;

i) Para apresentacao do plano de atividades, orgamento ou relatério e contas, até trinta minutos.

c) Representantes das sessdes extraordinarias:

i) Para apresentacdo e justificagdo do requerimento, até vinte minutos no total;

ii) Para interveng&o nos debates, até dez minutos por orador.

2. Os membros da Mesa reassumem suas fungdes imediatamente apds a intervencgéo.

3. Pedidos de esclarecimento s&o limitados a trés minutos por pergunta/resposta e sdo formulados na
ordem de inscrigao.

4. O disposto nos nimeros anteriores pode ser alterado por consenso da Assembleia ou concessdo da
Mesa, sem prejudicar os direitos nele consignados.

5. Nao sdo permitidas interrupgdes sem autorizagao do Presidente e do orador. O Presidente podera retirar
a palavra se houver desrespeito a disciplina ou palavras ofensivas.

Artigo 32.°
Deliberagoes e votagoes

1. As deliberagdes sao tomadas a pluralidade de votos, com voto de qualidade do Presidente em caso de
empate, ndo contando abstencdes.

2. O Presidente vota em ultimo lugar.

A votagéo sera nominal, salvo disposicao legal em contrério.

Deliberagdes sobre comportamentos ou qualidades de pessoas séo tomadas por escrutinio secreto; em

caso de duvida, o érgao delibera sobre a forma de votagio.

Declaragdes de voto podem ser orais (méx. 2 min) ou escritas, enviadas a Mesa para registro em ata.

Apenas uma declaragéo de voto é permitida por membro por votagao.

Todos os membros, incluindo Presidente e Secretarios, podem abster-se.

Empates em escrutinio secreto levam a nova votagéo e, se persistirem, a votagdo nominal na sessao

seguinte.

9. Fundamentacdo de deliberagbes por escrutinio secreto é feita pelo Presidente apds votagéo,
considerando a discussao anterior.

10. Membros impedidos legalmente n&o participam na discussdo nem na votag&o.

> w
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Artigo 33.°
Atas

1. Todas as sessOes sao lavradas em ata pelo funcionario designado ou, na sua falta, pelos Secretarios,
devendo ser assinadas pelos membros da Assembleia.

2. A ata pode ser aprovada em minuta no final da sesséo, caso decidido pela maioria, devendo ser

imediatamente assinada pela Mesa.

Certiddes das atas sao emitidas pelos Secretarios no prazo de oito dias ap6s requerimento.

Certiddes podem ser substituidas por fotocdpias autenticadas sempre que necessario.

Pessoas juridicas podem requerer certides ou fotocdpias.

A ata deve registrar presencas dos membros da Assembleia e dos Vogais do Executivo.

o ok w

Artigo 34.°
Gravagao das sessoes

1. Todas as sessdes serdo gravadas em audio digital, com meios fornecidos pela Junta de Freguesia.

2. As gravacdes sd@o entregues a guarda do Presidente da Assembleia e podem ser facultadas aos
Secretarios ou servigos de apoio para elaboragéo de atas.

3. 0 teor da gravacdo das sessOes sera exarado em ata, num texto claro e objetivo, relativamente aos
temas em debate e ao sentido de intervengao de cada um dos membros da assembleia.

4. Membros da Mesa podem solicitar reproducédo das gravagdes para esclarecimento de dividas sobre a
ata.

5. Gravagdes sdo mantidas até ao final da legislatura e eliminadas ap6s a posse da nova Assembleia,
salvo necessidade juridica comprovada.

6. O uso indevido das gravagdes implica responsabilidade legal.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 35.°
Alteragdes ao Regimento

1. O presente Regimento pode ser alterado por proposta de qualquer membro da Assembleia.
2. As alteragbes carecem de aprovagdo por maioria de dois ter¢cos do numero legal dos membros da
Assembleia.

Artigo 36.°
Servigos de apoio

Os servicos de apoio a Assembleia de Freguesia sdo assegurados pelos servigos da Junta de Freguesia.

Artigo 37.°
Entrada em vigor

1. O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao em ata.
2. O Regimento ¢ publicitado por edital e distribuido a todos os membros da Assembleia e da Junta de
Freguesia.
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Aprovado na reuniao de Assembleia de Freguesia de 28 de dezembro de 2025

A Presidente de Assembleia de Freguesia

1.° Secretario de Assembleia de Freguesia

2.° Secretario da Assembleia de Freguesia
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